
Compétences numériques

Utiliser un service de messagerie

Naviguer sur internet

Créer une adresse de messagerie

Consulter sa messagerie

Envoyer / Répondre à un message

Envoyer / télécharger une pièce jointe

Ouvrir un navigateur internet

Utiliser un lien

Utiliser les services publics numériques
(sur ordinateur ou smartphone)

Utiliser un moteur de recherche

Faire une recherche

Naviguer sur un site internet

Télécharger un document

Compléter un formulaire

Contribuer à un site collaboratif

Stocker des documents
Enregistrer un document

Déplacer un document

Convertir un document

Ouvrir / Fermer un document

Supprimer un document

Connaître le matériel informatique
Allumer un ordinateur (et un écran)

Allumer une imprimante

Faire une photocopie

Utiliser un pad / une souris

Faire une impression

Produire un document
Saisir un texte

Insérer un tableau / une image

Mettre en page un document

Compléter / Créer un tableau

Utiliser les fonctions copier / coller / couper

Ouvrir un document vierge

Se connecter à un site de service public (CAF, Améli, Pôle
Emploi...)

S'informer sur ses droits, ses indemnités etc...

S'actualiser sur le site de la CAF, Pôle Emploi

Communiquer via les réseaux sociaux
Créer un profil professionnel (linkedin, viadéo...)

Utiliser des applications de messagerie (whatsapp, viber...)

Suivre la scolarité des enfants (Application pronote)

Utiliser consciemment les réseaux sociaux personnels
(facebook, instagram, snapchat...)

Utiliser son téléphone portable
Envoyer / Lire un SMS

Rechercher, télécharger, utiliser une application

Naviguer sur internet

https://coggle.it/folder/shared

